


	Заявка на организацию служебной командировки по России работников ООО "Ростелеком-Интеграция"

	Заказчик
	ООО "Ростелеком-Интеграция"

	Заявку оформил
	Москвитина Полина Алексеевна

	Тел. для связи
	

	Эл. Адрес
	Polina.Moskvitina@rt.ru

	 
	 
	 

	Общая информация о командируемом сотруднике

	Фамилия Имя Отчество
	Иванов Иван Иванович

	Должность
	

	Департамент (полностью)
	Департамент управления проектами

	Отдел (полностью)
	Отдел управления проектами

	Паспортные данные, дата и место рождения
	4333 895084 ТП в гор. Москва 

	Дата, город, цель
	С 24.11.2016 По 25.11.2016, Санкт-Петербург, Обучение  работе с CRM Amdocs

	Мобильный телефон для связи
	89851234567

	Электронная почта
	[bookmark: _GoBack]Ivanov@rt.ru

	 
	 
	 

	Информация о поездке

	Заказ билетов
	Туда
	Обратно

	Вид (ж/д, авиа)
	авиа
	авиа

	Класс (эконом, бизнес/люкс, купе/1 класс, 2 класс)
	 эконом
	 эконом

	Дата и время отправления
	24.11.2016 6:40:00
	25.11.2016 18:25:00

	№ рейса или поезда
	 SU0004
	 SU0023

	Маршрут
	Санкт-Петербург
	Москва

	Трансфер
	Нужен

	Заказ гостиницы
	Поле для заполнения

	Город
	Санкт-Петербург

	Даты (заезд/выезд; ранний/поздний)
	 заезд поздний/выезд ранний

	Название гостиницы (территориальное местоположение)
	 Рэдиссон Соня 4-звездочный отель

	Категория номера
	 Двухместный номер с 1 кроватью или 2 отдельными кроватями

	 
	 
	 

	Выплаты
	Поле для заполнения

	Суточные -700 (рублей в сутки)
	700

	Дополнительные расходы
	 такси

	 
	 
	 

	
	Прошу перечислить причитающийся мне авансовый платеж на командировочные расходы на зарплатную карту

	
	Прошу оплатить мне командировочные расходы на мою зарплатную карту по факту после завершения командировки

	
	Я даю согласие на единовременный возврат излишне перечисленной и/или неизрасходованной суммы денег

	 
	 
	 

	"__"____________20____г.                                                                              (                                 )

	                                      подпись сотрудника
	расшифровка подписи

	Согласовано:                                                                                                         (                                )

	подпись руководителя, инициирующего поездку
	расшифровка подписи






